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| Naklen Tayin Evraki,
gagici gireviendimme

istifa Dilekgasi

Birimimizde bir personelin naklen, agiktan
atama veya gecici goreviandirme
nedenleriyle géreve baslar

v

Personel Kimnlik Bilgi Formu doldurulur

v

Aybagindan dnce aynlan personel
icin maag mahsuplagmasi yapalir.

Mal bildirim formunun delduriulup, kapal
zarfla teslim alinir.

v

Uzarindeki tim zimmetler teslim

B alinir.

v

Aile yardim beyannamesinin deldurtulur.

3 Aile Yardim
Beyannamesi

v

Kimligi ahinir.

v

SGK gk slemler yapilir,

v

Saymanlhk otomasyonu personel ve maas
bikgileri formu doldurulur, SGK girisi yapilir

v

Tiim fermlardan yetern kadar cogaltilip,
fotograf ve géreve baslama yazisiyla
birlikte Rektbrilde gonderilmesi, kadrosu

Enstitiye ise yabanc dil belgesi, bireysel
emaklilik, sendika vs, alle yardirmi
beyannamelerinin birer nishasinin

muhasebeye verlir.

|

3
L,

Maklen Atma

Kigi naklen atanmis ise iskemier
yaplarak Maag nakil evraki
hazirlanir.
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