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Savfa 1/1

T Gansma ooararmaart masa, sanaaye, RONUR, doap, eaer, senpa, weeon vo. pom |
esya ve mefrusat, gerekli malzeme ve dezenfekte edici maddelerle temizleme,

2. Binada mevcut halilarin tamami emis glicl yiiksek sanayi tipi elektrik stipurgesi ile
sUpurmek,

3. Bilgisayar cihazlarinin ve sistemlerinin bulundugu mekanlarda toz kaldirmadan
elektrikli slUpurge ile sUpurerek dezenfekte edici katki maddeli su ve paspas ile
silmek,

4. Bilgisayarlar ve sistem odalarindaki cihazlarin temizligini 6zel maddelerle personel
kontroliinde yapmak,

5. Calisma odalari ve binada bulunan tim ¢opleri toplamak idarenin gdsterecegi yere
depolamak,

6. Cop kutulari temizlemek, ¢6p kutulari ve sepetlerinin naylon torbalar yiprandiginda
aninda degistirmek,

YETKi VE 7. Binada mevcut tim tuvaletlerin; WC taglari lavabolar, pisuarlar glinde en az iki defa
SORUMLULUKLAR dezenfekte edici maddelerle temizlemek. Ayrica her hafta dezenfekte edilerek
tazyikli su makinasi ile i¢ kisimlari yikamak,

8. Klozet kapaklari, sihhi tesisat ve armatiirleri temizlemek,

9. Mevcut radyatér panelleri ile peteklerin temizligi yapmak,

10. Binalarin giris merdivenleri, paspaslari, giris kapisi ile camlarinin temizligi yapmak,

11. Bina civarindaki bahge, beton saha ve tretuvarinda higbir zaman pislik, gamur, kagit
parcasl, sigara izmariti, naylon poset vs. birakmamak,

12. Karli havalarda beton yol ve tretuvar ile merdiven ve agiktaki dig kullanim
alanlarindaki kar ve buzlari temizlemek ve gerekli hallerde buzlanmanin énlenmesi
icin tuzlama yapmak,

13. Tim camlarin ve aynalari silmek,

14. Malzeme, demirbag, makine-teghizat vb. esya veya yikleri tagimak, yiikleme ve
bosaltma iglerini yapmak,

15. Birim amiri ve birim galisanlarina karsi sorumludur.

Bu dokimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhit ediyorum.

Adi ve Soyadt:
Tarih ....[....[....
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Muddr Yardimcisi Sivas Cumhuriyet Universitesi Madar

Kalite Koordinatorligu




