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1.   Sorumluluğunda  olan  iç  ve  dış  alanların  düzenli,  temiz  ve  hijyenik  olmasını, 
birimlerin bina, eklenti ve katlarında yerleşimin düzeninin devamının sağlamak, 

2.   Görev yaptığı birime gelen misafirleri karşılamak, gelen ziyaretçilere yol göstermek, 
misafirlere ikramda bulunmak, 

3.   Sınıf, laboratuvar, koridor gibi alanların havalandırmak, 
4.   Fotokopi, teksir gibi işlere yardımcı olmak, evrak dağıtımını gerçekleştirmek,


