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1. istihdam edildigi birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gérevleri
kanun, tliziik, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitmek,

2. Subeye gelen her tiirlii evrak ve dokiimanlar1 mevzuata uygun olarak kaydetmek,
dosyalamak, ¢cogaltmak, tasnif etmek, arsivlemek,




